
 

  

Ce portail est conçu pour simplifier et faciliter vos démarches 

administratives et financières. 

Il vous permet de consulter, gérer en ligne, imprimer toutes les 

informations qui vous concernent.  

Une question ? Rapprochez-vous du secrétariat 
contact@astbeaucaire.fr 

GUIDE D’UTILISATION 

UEGAR - Portail Santé Travail 

Administratif & Financier 

 

 

  

mailto:contact@astbeaucaire.fr


 

 
1 

 

 

 

 

 

 

 

SOMMAIRE 

 

 

 

 

1. Comment se connecter à votre espace .......................................... 2 

2. Prise en main de votre espace ....................................................... 4 

2.1  Vos informations ................................................................... 5 

2.2  Vos contacts .......................................................................... 6 

2.3  Liste de vos salariés ............................................................... 7 

2.4  Vos factures et votre échéancier ........................................... 8 

2.5  Vos déclarations .................................................................... 9 

2.6  Demandes et annulation de rendez-vous ............................ 12 

2.7  Vos synthèses d’activité ....................................................... 13 

 

 

 

 

 

 



 

 
2 

1. Comment se connecter à votre espace 

Pour vous connecter à votre espace administratif et financier, vous devez accéder dans un 

premier temps au site de l’AST Beaucaire : https://www.astbeaucaire.fr 

➢ Cliquez sur l’icône ci-dessous : 

 

 

 

➢ Une nouvelle fenêtre s’affiche 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Saisissez ensuite votre numéro adhérent ainsi que le mot de passe transmis par l’AST Beaucaire 

 

ATTENTION ! Lors de votre première connexion, il vous sera demandé de 

modifier votre mot de passe afin d’assurer une totale confidentialité 

 

 

 

 

 

 

Retrouvez votre mot de passe 

https://www.astbeaucaire.fr/
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➢ Vous accédez alors à la page d’accueil de votre espace administratif et financier 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sur cet espace, vous pouvez : 

• Consulter et mettre à jour la liste de votre personnel 

• Actualiser les informations de votre entreprise 

• Accéder à votre déclaration annuelle et consulter vos factures 

• Demander des rendez-vous 
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2. Prise en main de votre espace 

Au sein de votre espace, vous retrouverez l’ensemble des informations financières et 

administratives concernant votre entreprise. 

Une fois connecté, une nouvelle page d’accueil s’affiche, ainsi que plusieurs onglets sur le côté 

de votre écran. 

 

1.  ACCUEIL 

 

 2.1 Vos informations 

 

 2.2 Vos contacts 

 

 2.3 Liste de vos salariés 

 

 2.4 Vos factures et votre échéancier 

 

 2.5 Vos déclarations 

 

 2.6 Demandes et annulations de rendez-vous 

 

2.7 Vos synthèses d’activité 
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2.1 Vos informations  

Vous avez ici différentes possibilités. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ Vous avez ainsi la possibilité d’ajouter une adresse (filiale ou autre) 

➢ Vous pouvez également ajouter le ou les contacts : coordonnées de votre DRH, de votre 

cabinet comptable …  

En bref, la ou les personnes de confiance qui gèrent ce portail 

➢ Vous pouvez modifier un contact en cliquant sur « le stylet ou l’œil » 

 

 

ATTENTION 

Tout changement de situation sera directement visible dans votre espace et sera également partagé à 

nos services. 

 

 

 

  

Modifier vos informations 

Mise en place du prélèvement 

Ajouter un contact 
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2.2 Vos contacts 

Vous retrouverez dans cette partie les coordonnées de votre service de prévention et de santé au 

travail, mais aussi l’identité du médecin qui a en charge le suivi médico-professionnel de votre 

personnel. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pour plus d’informations, 

cliquez sur l’œil  
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2.3 Liste de vos salariés 

Vous avez ici la possibilité d’ajouter ou de sortir vos salariés de votre effectif, d’exporter la liste de ces 

derniers sur un fichier Excel ou de l’imprimer. 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Pour modifier les 

informations d’un 

salarié, cliquez sur le 

stylet 

Sortir le salarié  

Pensez à bien valider 

l’ensemble des 

informations une fois 

la saisie terminée ! 

Par défaut, la catégorie de votre salarié est « Suivi 

Individuel – SI » : cochez la case correspondant au 

suivi individuel pour chaque salarié 

Pensez à cocher cette 

case si votre salarié à 

plusieurs contrats   
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2.4 Vos factures et votre échéancier 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

Vous n’avez pas encore opté pour le prélèvement automatique !  

Pour un confort de gestion de vos factures, vous pouvez opter pour le prélèvement automatique 

très simplement depuis votre espace adhérent. 

 

 

 

 

Consultez vos factures par année et 

visualisez vos informations 

Visualisez, imprimez et / ou enregistrez 

vos factures sur votre ordinateur 
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2.5 Vos déclarations 

Retrouvez ici l’ensemble de vos déclarations de cotisations, d’effectifs… On vous guide pas à pas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATTENTION ! Si vous cliquez sur « Listes de vos salariés », vous ne pourrez pas saisir les mouvements 

du personnel si votre déclaration n’est pas complétement saisie. 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Cliquez sur le stylet pour 

commencer la saisie de 

votre déclaration 

Apparaîtra ce message ! 

Cliquez sur « Accéder à 

mes déclarations »  

Vérifiez les informations administratives de votre établissement 

Si elles sont correctes, cliquez sur « suivant » 
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Complétez la gestion des déterminants de votre établissement en cochant les cases 

Cliquez ensuite sur 

« suivant » 

Mettez à jour la liste de votre personnel en cliquant, selon le besoin, sur 

« Ajouter un salarié » et / ou « Sortir un salarié » 

Cliquez ensuite 

sur « suivant » 

Cliquez ensuite 

sur « suivant » 

Vérifiez l’affectation des déterminants grâce au récapitulatif ci-dessous 
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L’estimatif de votre déclaration est à présent disponible, la saisie 

est presque terminée … 

Cliquez ensuite 

sur « suivant » 

Cochez le règlement souhaité 

Il vous est encore possible d’opter pour le prélèvement automatique 

Grâce à un code couleur, vous serez informé en temps réel du 

traitement de chacune de vos déclarations 
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2.6 Demandes et annulations de rendez-vous 

Prévoyez l’ensemble des rendez-vous liés au suivi de santé de vos salariés et consultez-les à votre 

guise.  

Via cet onglet, il vous est possible de demander un rendez-vous ou une annulation. 
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2.7 Vos synthèse d’activité 

Cet onglet vous permettra d’avoir une vue d’ensemble des différentes actions réalisées par votre 

Service de Prévention et de Santé au Travail au sein de votre entreprise (Action en Milieu de Travail, 

sensibilisation, ateliers … ) 

 

 Cette synthèse est consultable par année 

Il vous est possible de la télécharger et de 

l’enregistrer sur votre ordinateur 


