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Ce portail est congu pour simplifier et faciliter vos démarches
administratives et financieéres.

Il vous permet de consulter, gérer en ligne, imprimer toutes les
informations qui vous concernent.

Une question ? Rapprochez-vous du secrétariat
contact@astbeaucaire.fr
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1. Comment se connecter a votre espace

Pour vous connecter a votre espace administratif et financier, vous devez accéder dans un
premier temps au site de I'AST Beaucaire : https://www.astbeaucaire.fr

» Cliquez sur Iicone ci-dessous :

(*] ESPACE ADHERENT

> Une nouvelle fenétre s’affiche

Se connecter sur son espace adhérent

N* adhérent :

Mot de passe

[ Je dispose d'une connexion en tant que mandataire

Tai oublié mon mot de passze
Retrouvez votre mot de passe

En me connectant au xite, j'accepte que les informations saisies soient expleitées par le Service de santé an Travail dans le cadre
de la mission qui hn est confiée.

Saisissez ensuite votre numéro adhérent ainsi que le mot de passe transmis par I'AST Beaucaire

ATTENTION ! Lors de votre premiére connexion, il vous sera demandé de
modifier votre mot de passe afin d’assurer une totale confidentialité



https://www.astbeaucaire.fr/

» Vous accédez alors a la page d’accueil de votre espace administratif et financier

A K
@

Proximité

Une compétence d’activité ‘:—-“
géographique sur le territoire

Beaucaire —Terre d’Argence et Comps

LU~ pisponibilité

Des missi; de il a 'employ et Des professionnelsde
s d’ i ltéd.':s la ""I':” .l “’:’d santé a votre écoute
risques san' uri au trava es salariesde s
v Bienvenue dans votre
espace adhérent
Simplicité A # Q Réactivite
Un portail adhérent simple v @ Des réponses rapidesa
etefficace vos demandes
Pluridisciplinarité
Une équipe pluridisciplinaire compléte :

Médecin, IDEST, er ASST,

https://www.astbeaucaire.fr

du travail

Sur cet espace, vous pouvez :

e Consulter et mettre a jour la liste de votre personnel

e Actualiser les informations de votre entreprise

e Accéder a votre déclaration annuelle et consulter vos factures
e Demander des rendez-vous




2. Prise en main de votre espace

Au sein de votre espace, vous retrouverez l'ensemble des informations financiéres et
administratives concernant votre entreprise.

Une fois connecté, une nouvelle page d’accueil s’affiche, ainsi que plusieurs onglets sur le coté
de votre écran.

) ACCUEIL

) 2 1 Vos informations

) ) 2 \os contacts

) ) 3 Liste de vos salariés

) ) 4 \/os factures et votre échéancier




2.1 Vos informations

Vous avez ici différentes possibilités.

Modifier vos informations

2 1 . -
5 _AST BEAUCAIRE @  Gestion mot de passe

Date d'adhésion : 13/10/2022

Je souhaite opter pour le prélévement SEPA _ M ise en place d u p ré I ‘eveme nt

Vos contacts et adresses

ﬁ Informations administratives
. & Modifier les informations
Adresse principale e contacter
Adresse principal |
ASTBEAUCAIRE %, Téléphone : 04.66.59.17.13
195 ALLEE DE LA NARBONNAISE
30300 BEAUCAIRE i
[ Portable:
@ Données administratives : @ Email administratif : ire fr
Activité : cabinet infirmier, zide 2 domicile Code NAF : %6217
ﬁ SIRET : 7386028100028 Activité des médecins généralistes
TVAintra. :

+ Ajouter un contact

@ Responsable de convocation @ Cabinet Comptable

‘GAUTSCHI Nathalie GAUTSCHI NATHALIE

, Responsable

LAURENT TONY

Ajouter un contact

» Vous avez ainsi la possibilité d’ajouter une adresse (filiale ou autre)

» Vous pouvez également ajouter le ou les contacts : coordonnées de votre DRH, de votre
cabinet comptable ...
En bref, la ou les personnes de confiance qui gérent ce portail

» Vous pouvez modifier un contact en cliquant sur « le stylet ou I'ceil »

ATTENTION

Tout changement de situation sera directement visible dans votre espace et sera également partagé a
nos services.




2.2 Vos contacts

Vous retrouverez dans cette partie les coordonnées de votre service de prévention et de santé au
travail, mais aussi I'identité du médecin qui a en charge le suivi médico-professionnel de votre
personnel.

Centre de visite Equipe pluridiscip!
Q Adresse:

linaire
195 allée de la Narbonnaise
30300 BEAUCAIRE
& Secrétaire DIMPERIO VIRGINIE @

% vuemiedimperio@astbeaucaire. it

Y Téléphome: 0466301713

8 e susoa Res—

& IEST BONIFAS SYLVIE

@
@

Equipe Administrative

Association Santé Travail de Beaucaire
195 Allée de la Narbonnaise
30300 Beaucaire

Comtinsrion e cntr SR
contact@astbeaucaire fr

Tél: 0466591713

a«
o
=
E
o
i

Secretariat ouvert du lundi au jeudi de 8h30 a 12h00 et de 14h00 2 16h00
Le vendredi de 8h30 2 12h00

Pour plus d’informations,

cliguez sur l'ceil




2.3 Liste de vos salariés

Vous avez ici la possibilité d’ajouter ou de sortir vos salariés de votre effectif, d’exporter la liste de ces
derniers sur un fichier Excel ou de I'imprimer.

9F Ajouterun salané [ Sortir un salarié Exporter la liste =3 Imprimer la liste [] Controler la liste

[ . szans code PCS

6
. sans poste de travail
4 3 . .
al Effectifs suivis Wl o0 numéro de sécurité sociale

; . v
0 [

3l SIA SR

() PORTAIL NEE TEST BLANDINE né(e) le 10/06/2005 (SI)

entré(e) dans lentreprise le : 01/09/2023
et dispose d'un contrat contrat d'apprentissage pour le poste : aide soignante

// ,/ :

Sortir le salarié

Pour modifier les
informations d’un

salarié, cliquez sur le
stylet

Modification du salarié : PORTAIL NEE TEST BLANDINE

Situation civile :
* TEST

Nom de naissance : Nom marital : PORTAIL
Prénom : * BLANDINE ie naissance : *  10/06/2005 Sexe: () Homme (@ Femme
N sécurité sociale . Pensez a cocher cette

case si votre salarié a
Situation dans l'entreprise : .

pIu5|eurs contrats

Date d'embauche : 01/09/2023 Poste de travail : " AIDE SOIGNANTE
Coatiat: contrat d'apprentissage v Code PCS: N 5263 Q (526a) - Aides-soignants

[[]Salarié multi-employeurs p
Determinant Suivi Individuel :

[(J Aucun suivi particulier pour ce salarié

[ ] FEMME ENCEINTE, ananane ou venan
d'accoucher

[ Moins de 18 ans non affectés & travaux

réglementés
[ Salarié exposé a l'amiante

[ Salarié exposé au risque de chute de
hauteur lors du montage / démontage
d'échafaudage

[ Salarié exposé aux champs
électromagnétiques si VLE dépassée

Contrainte(s) de convecation :

Catégorie déclarée :

* champs obligatoires

[ Habilitation de conduite de certains
équipements automoteurs et de levage
(CACES)

([ Rayonnements ionisants catégorie A
() Salarié exposé & manutention manuelle,

port de charges > 55kg (R4541-9)
() Salarié exposé au risque hyperbare

[ Titulaire d'une pension dinvalidité

Annuler

[ Habilitation électrigue {travaux sur
installations électriques)

[ Rayonnements ionisants catégorie B
[ Salarié exposé au CMR

[ Salarié exposé aux agents biclogiques
groupe 2 (AB2)

[ Travailleur de nuit

Commentaire(s) :

[J Moins de 18 ans affectés aux travaux
réglementés

[ Risques particuliers motivés par
I'employeur
[ Salarié exposé au plomb

[ Salarié exposé aux agents biologiques
pathogénes groupes 3 et 4 (ABP3 et 4)

[ Travailleur handicapé (TH)

Par défaut, la catégorie de votre salarié est « Suivi

Individuel — Sl » : cochez la case correspondant au
suivi individuel pour chaque salarié

(
\

Pensez a bien valider
I’ensemble des
informations une fois

la saisie terminée !




2.4 Vos factures et votre échéancier

Consultez vos factures par année et
visualisez vos informations

Mes factures Je souhaite opter pour le prélévement
SEPA

)
N® Date Type de facture Montant TTC ~ Période
0 5 Mes factures non réglées
[ ] 17898 31/01/2024 Facture de cotisation F 364002 € Année 2024 g
s Mes factures acquittées
@ . 17513 22/09/2023 Facture Nouveaux noms F 11742 € Année 2023 E @
. 17486 11/09/2023 Facture Nouveaux noms F 35226 € Année 2023 a @
E [ ] 17336 10/07/2023 Facture Nouveaux noms F 1742 € Année 2023 g @
[ ] 16658 03/02/2023 Facture de cotisation F 375744 € Année 2023 E @
9 [ ] 16420 27/10/2022 Facture Nouveaux noms F 342,00 € Année 2022 E @
. 16353 08/09/2022 Facture Nouveaux noms F 114,00 € Année 2022 E @
@ [ ] 15611 09/02/2022 Facture d'absentéisme F 11400 € Année 2022 a (<)
[ ] 15489 26/01/2022 Facture de cotisation F 444600 € Année 2022 E @
. 15413 19/10/2021 Facture d'absentéisme F 114,00 € Année 2 a @
[ ] 15379 30/09/2021 Facture Nouveaux noms F 114,00 € L= 2021 a @
. 15209 30/06/2021 Facture Nouveaux noms F 22800 Année 2021 E @
o 14951 10/03/2021 Facture Nouveaux noms F 119 Annéezom B @
. 14935 03/03/2021 Facture Nouveaux noms F 14,00 € Année 2021 4 @
. 14607 01/02/2021 Facture de cotisation F 444600 € Année 2021 a @
N* Date d'émission Date d'exigibilité Type de pjfce Débit Credit Période
178398 31/01/2024 15/04/2024 Facturge coti. 910,01 € Année 2024
17898 31/01/2024 15/07/2024 FaciF de coti_ 910,01 € Année 2024
17898 31/01/2024 15/10/2024 Fojire de coti... 910,01 £ Année 2024

273003 € 000¢€

Solde débiteur 2 730,03 €

Visualisez, imprimez et / ou enregistrez

vos factures sur votre ordinateur

Vous n’avez pas encore opté pour le prélevement automatique ! @

Pour un confort de gestion de vos factures, vous pouvez opter pour le prélevement automatique
trés simplement depuis votre espace adhérent.




2.5 Vos déclarations

Retrouvez ici I'ensemble de vos déclarations de cotisations, d’effectifs... On vous guide pas a pas.

| Liste des déclarations

Cliquez sur le stylet pour @ Facturée & Saisirvotre déclaration
commencer la saisie de @ Confirmée #=h Imprimer votre déclaration
@ En cours

votre déclaration @ Asaisit
@ Non saisissable

N° déclaration Période
® 652 Année 2024
Générée le 15/12/2023 Saisissable du 01/01/2024 au 29/02/2024
Exigible au 01/01/2024
B T PP TP Sy,
’’ Y

1
 ATTENTION ! Si vous cliquez sur « Listes de vos salariés », vous ne pourrez pas saisir les mouvements
du personnel si votre déclaration n’est pas complétement saisie.

Vous étes en cours de saisie de votre déclaration. Appa raitra ce message !

Lacces 3 1a « gestion de vos salariés » nest donc pas disponible Cquuez sur « Accéder a

tant que vous n'avez pas terminé celle-ci. , .
mes déclarations »

Accéder @ mes déclarations I

Vérifiez les informations administratives de votre établissement

Informations administratives

& Modifier les informations f

Si elles sont correctes, cliquez sur « suivant »




Complétez la gestion des déterminants de votre établissement en cochant les cases

Déclaration : Gestion des déterminants de votre établissement

Liste des déterminants régl ires pour les
Femme enceinte, allaitante ou venant d'accoucher
Habilitation de conduite de certains équipements automoteurs et de levage (CACES)

Habilitation électrique (travaux sur installations électriques) cl iq uez ensu ite sur

Moins de 18 ans affectés aux travaux réglementés

« suivant »

Moins de 18 ans non affectés 3 travaux réglementés

Rayonnements ionisants catégorie A

Rayonnements ionisants catégorie B

Risgues particuliers motivés par 'employeur

Salarié exposé a l'amiante

Salarié exposé & manutention manuelle, port de charges > 55kg (R4541-9)
Salarié exposé au CMR

Salarié exposé au plomb

Salarié exposé au risque de chute de hauteur lors du montage / démontage d'échafaudage
Salarié exposé au risque hyperbare

Salarié exposé aux agents biologiques groupe 2 (AB2)

Salarié exposé aux agents biologiques pathogénes groupes 3 et 4 (ABP3 et 4)
Salarié exposé aux champs électromagnétiques si VLE dépassée

Titulaire d'une pension d'invalidité

Travailleur de nuit

Travailleur handicapé (TH)

E
(]
O
O
a
(]
O
a
(]
O
[m]
(]
O
O
a
(]
O
a
(]
O

Détermi particuliers a votre établi: Eid Ajouter un déterminant particulier

Mettez a jour la liste de votre personnel en cliquant, selon le besoin, sur
« Ajouter un salarié » et / ou « Sortir un salarié »

Déclaration : Liste des salariés

Ajouter un salarié Sortir un salarié @ Exporter I3 liste B Imprimer la liste Q Contréler |z liste

. sans cade PCS
. sans poste de travail

. sans numéro de sécurité sociale

Cliquez ensuite
sur « suivant »

Vérifiez I'affectation des déterminants grace au récapitulatif ci-dessous

Déclaration : Affectation des déterminants

O Limiter I'affichage aux salariés présentant une anomalie de déclaration surveillances / catégorie Afficher 1a liste des déterminants

c M Tous
Cliquez ensuite

sur « suivant »




L'estimatif de votre déclaration est a présent disponible, la saisie
est presque terminée ...

Déclaration : Estimatif de votre cotisation

Salariés correspondants au tarif Cotisation Forfait. Annuelle présents dans votre entreprise 2 @ x9785¢€ Total H.T: 195,70 €

Cliquez ensuite
sur « suivant »

[ virement [C] Chégue [C] Prélévement

LY

Cochez le reglement souhaité

Il vous est encore possible d’opter pour le prélevement automatique

5_ AST BEAUCAIRE @ Gestion mot de passe
Liste des déclarations

@ Facturée P Saisir votre déclaration
@ Confimée W= Imprimer votre déclaration
@ Encours

@ Asaisir

@ Non saisissable

@
o
=
E

N° déclaration Période
® 3 Année 2023
Générée le 15/12/2022 Saisissable du 02/02/2023 au 28/02/2023

Exigible au 28/02/2023

Grace a un code couleur, vous serez informé en temps réel du

traitement de chacune de vos déclarations




2.6 Demandes et annulations de rendez-vous

Prévoyez 'ensemble des rendez-vous liés au suivi de santé de vos salariés et consultez-les a votre
guise.

Via cet onglet, il vous est possible de demander un rendez-vous ou une annulation.

yd /

Mes rendez-vous a venir

Demander un rendez-vous Demander une annulation

février 2024 =) février 2024

23 310:30 26 a16:00
[ ] 1

[

Visite de reprise aprés accident du travail Examen Médical d'Aptitude 3 I'embauche
Le rendez-vous est prévu au ! Le rendez-vous est prévu au !
AST Beaucaire AST Beaucaire

12

——
| —



2.7 Vos synthese d’activité

Cet onglet vous permettra d’avoir une vue d’ensemble des différentes actions réalisées par votre
Service de Prévention et de Santé au Travail au sein de votre entreprise (Action en Milieu de Travail,
sensibilisation, ateliers ...)

Cette synthése est consultable par année

Télécharger

Al visites gl Absence gl AMT

Jjanvier février mars avril Juillet aolt septembre octobre novefnbre décembre

Pour avoir le détail, cliquez sur linformation dans le graphe

Il vous est possible de la télécharger et de
I'enregistrer sur votre ordinateur




